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I. Đăng nhập 

1. Truy cập vào đường link: https://qlkhoahoc.hanu.edu.vn/ 

Giao diện hiển thị như sau: 

 

2. Chọn “Đăng nhập” để đăng nhập hệ thống. Tài khoản đăng nhập là email nhà 

trường cấp cho các giảng viên. Giao diện sau khi đăng nhập: 

 

https://qlkhoahoc.hanu.edu.vn/


II. Đăng ký đề tài khoa học đối với cán bộ/giảng viên 

Chọn “Nghiên cứu khoa học”→ “Đề tài nhiệm vụ KH&CN” → Chọn “Đề xuất”

 

Giao diện xuất hiện như sau: 

 

 

 

 

 

 



1. Thêm mới đề xuất (Đăng ký đề tài/nhiệm vụ) 

Bước 1: 

- Chọn “Thêm mới”: 

 

Sau đó form điền thông tin xuất hiện (Các trường dữ liệu tương tự mẫu form thuyết 

minh): 

 

Bước 2: 

- Điền các thông tin đăng ký đề tài/nhiệm vụ 

Bước 3: 

- Phía cuối form thêm mới có phần Thành viên trong trường cùng tham gia nghiên 

cứu đề tài/nhiệm vụ (Phần này chỉ nhập các cán bộ bên trong trường, Các cán bộ 

bên ngoài trường sẽ nhập text ở mục “Thành viên dự kiến”) 



 

- Thêm mới thành viên 

● Chọn “Thêm mới”. Khi đó danh sách các cán bộ trong trường sẽ hiển thị ra.  

● Nhập tên cán bộ muốn thêm vào thành viên của đề tài/nhiệm vụ lên thanh tìm 

kiếm → Chọn biểu tượng kính lúp để tìm kiếm → Dữ liệu tìm kiếm hiển thị ra 

phía dưới 

● Tích vào ô trước tên cán bộ muốn chọn (Có thể chọn nhiều cán bộ cùng lúc) 

● Ấn “Lưu” 

 

● Sau khi thêm cán bộ vào đề tài thì giao diện sẽ như sau: 

 

 

 



 

- Nhập vai trò của các thành viên trong đề tài/nhiệm vụ 

● Tại cột “Vai trò” ấn chuột trái 1 lần, danh sách các vai trò sẽ đổ ra. Sau đó chọn 

các vai trò tương ứng với mỗi cán bộ: 

 

- Xóa thành viên khỏi đề tài/nhiệm vụ 

● Xóa một thành viên: Chọn vào biểu tượng xóa ở cột “Thao tác” bên cạnh thành 

viên muốn xóa 

 

● Xóa nhiều thành viên cùng lúc: Chọn vào ô vuông trước tên các cán bộ 

muốn xóa → Chọn “Xóa” 

 

Bước 4: 

- TH1: Đã nhập đầy đủ các thông tin bắt buộc → Ấn “Lưu” 

- TH2: Đang nhập dở các thông tin → Ấn “Lưu tạm thời” 

2. Chỉnh sửa đề xuất (đăng ký) đề tài/nhiệm vụ nghiên cứu khoa học 

Thao tác tại tab “Danh sách đề xuất”: 



 

Bước 1: 

- Tìm kiếm đề tài/nhiệm vụ muốn chỉnh sửa theo các trường tìm kiếm đã có → 

Chọn “Tìm kiếm” 

 

Bước 2: 

- Ấn chuột vào Tên đề tài muốn chỉnh sửa 

 



- Form Cập nhật thông tin hiển thị lên 

 

- Chỉnh sửa các thông tin cần thiết 

- Ấn “Lưu” 

3. Xóa đề xuất (Đăng ký) đề tài/nhiệm vụ nghiên cứu khoa học 

Bước 1: 

- Tìm kiếm đề tài/nhiệm vụ muốn chỉnh sửa theo các trường tìm kiếm đã có → 

Chọn “Tìm kiếm” → Dữ liệu lọc đổ ra phía dưới 

Bước 2:  

- Tích vào ô vuông trước đề xuất muốn xóa → Chọn “Xóa” 

 

4. Nộp đề xuất (đăng ký) đề tài/nhiệm vụ NCKH 

Bước 1: 

- Tìm kiếm đề tài/nhiệm vụ muốn nộp theo các trường tìm kiếm đã có → Chọn 

“Tìm kiếm” → Dữ liệu lọc đổ ra phía dưới 

Bước 2:  

- Tích vào ô vuông trước đề xuất muốn xóa → Chọn “Nộp” 



 

Sau khi nộp cán bộ/giảng viên theo dõi đề xuất đề tài nhiệm vụ đã được duyệt hay chưa 

và đang duyệt ở cấp nào thì nhìn vào cột trạng thái: 

 

Sau khi đề xuất đề tài/ nhiệm vụ được duyệt sẽ chuyển thành đề tài.  

III. Thuyết minh  

**Lưu ý: Chỉ các đề tài/nhiệm vụ cần phải chỉnh sửa, bổ sung thuyết minh mới 

thực hiện thêm bước này 

Bước 1: Chọn “Nghiên cứu khoa học”  → Chọn “Đề tài nhiệm vụ KH&CN” → Chọn 

“Thuyết minh”  

Bước 2: Tìm kiếm đề tài muốn chỉnh sửa thuyết minh bằng các trường tìm kiếm → 

Chọn “Tìm kiếm” 



 

Bước 3: Chọn vào tên đề tài muốn chỉnh sửa thuyết minh → Form chỉnh sửa hiển thị  

Bước 4: Cập nhật các thông tin chỉnh sửa 

 

Bước 5: Ấn “Lưu” 

IV. Đề tài nhiệm vụ NCKH 

Chọn “Nghiên cứu khoa học” → Chọn “Đề tài nhiệm vụ KH&CN” → Chọn “Đề tài, 

nhiệm vụ” → Xuất hiện giao diện: 

 

1. Báo cáo tiến độ  

Bước 1: Tìm kiếm đề tài muốn báo cáo tiến độ 



Bước 2: Chọn biểu tượng tại cột “Tiến độ”, form báo cáo tiến độ hiển thị ra 

 

Bước 3: Nhập các thông tin cần thiết 

Bước 4: Ấn “Lưu” 

2. Nộp sản phẩm 

Bước 1: Tìm kiếm đề tài muốn báo cáo tiến độ 

Bước 2: Chọn biểu tượng tại cột “Sản phẩm”, form báo cáo tiến độ hiển thị ra 

 

Bước 3: Nhập các thông tin cần thiết 

Bước 4: Ấn “Lưu” 

V. Đăng ký gia hạn đề tài 

Chọn “Nghiên cứu khoa học” → Chọn “Gia hạn đề tài” → Xuất hiện giao diện: 

 

- Thêm mới 

● Chọn “Thêm mới”, sau đó form thêm mới hiển thị ra 

● Điền các thông tin cần thiết  

● Ấn “Lưu” 



 

- Chỉnh sửa 

● Tìm kiếm gia hạn đề tài muốn chỉnh sửa 

● Ấn vào tên đề tài muốn gia hạn, sau đó form cập nhật thông tin xuất hiện 

 

● Chỉnh sửa/điền thêm các trường dữ liệu 

● Ấn “Lưu” 

- Xóa 

● Tìm kiếm gia hạn đề tài muốn xóa 

● Chọn biểu tượng xóa tại cột “Thao tác” 

 

● Form xác nhận xóa hiển thị ra 



 

● Chọn “Chắc chắn” để xóa gia hạn đề tài 

VI. Đăng ký hủy đề tài 

Chọn “Nghiên cứu khoa học” → Chọn “Hủy đề tài” → Xuất hiện giao diện: 

 

- Thêm mới 

● Chọn “Thêm mới”, sau đó form thêm mới hiển thị ra 

● Điền các thông tin cần thiết  

● Ấn “Lưu” 

 

- Chỉnh sửa 

● Tìm kiếm đăng ký hủy đề tài muốn chỉnh sửa 



● Ấn vào tên đề tài muốn chỉnh sửa phiếu đăng ký hủy, sau đó form cập nhật thông 

tin xuất hiện 

 

● Chỉnh sửa/điền thêm các trường dữ liệu 

● Ấn “Lưu” 

- Xóa 

● Tìm kiếm đăng ký hủy đề tài muốn xóa 

● Chọn biểu tượng xóa tại cột “Thao tác” 

 

● Form xác nhận xóa hiển thị ra 

 

● Chọn “Chắc chắn” để xóa gia hạn đề tài 


